关于做好2023届毕业生实行网上三方协议签约的通知
各学院、各位2023届毕业生：
毕业生网上签约是实行学生少跑路，信息多跑路的一种非常高效的方法，可以有效解决需要签订三方协议的学生往返于各部门盖章的现象，可以有效的提升签约效率。我校计划于2022年9月5日开始，全面推行2023届毕业生网上签约，现将有关注意事项通知如下：
1、 网签对象
各学院、2023届全体需要进行签订三方协议的毕业生（含本部本科生、本部研究生、潇湘学院毕业生）
2、 网上签约使用场景
①学生和用人单位已经明确签约意向，并且该单位已经注册过学校的云就业平台，由单位登陆学校云就业平台，在网签三方中对学生发起签约邀请（详见附件一）
②学生和用人单位已经明确签约意向，但是该单位还未注册过学校云就业平台，此时需要用人单位先进行注册，在学校审核通过后再在网签三方中对学生发起签约邀请（详见附件一）
[bookmark: _GoBack]③学生和用人单位已经明确签约意向，但是该单位还未注册过学校云就业平台，同时单位不愿意注册学校云就业平台（大多适用于事业单位、公务单位、保密单位等），学生可登陆学校云就业平台，自主发起网签，但是在发起网签时，必须上传单位给出的就业证明材料以进行佐证。（详见附件二）
④学生和用人单位还未明确签约意向，但是学生想去报名参加该单位的考试等选拔，同时单位要求上交空白的纸质协议书以获取报名资格（多见于报考公务员单位或者少部分国有企业及事业单位），可以向学院老师申请空白协议书（纸质），学院老师在发放空白协议书时，需在系统内做好标注。
三、注意事项：
①单位发起的网签，学生一旦应约，此协议即生效，学生和用人单位任意一方如需违约，皆需参考违约条款来执行并在系统内申请违约，提交相关材料。
②学生发起的网签，一旦经过学院老师审核，此协议即生效，学生和用人单位任意一方如需违约，皆需参考违约条款来执行并在系统内申请违约，提交相关材料。
③学院老师需要对学生和单位的签约信息及违约信息进行审核，审核流程详见附件四。
④签约后，如果想违约，可在线提交违约材料，详见附件五。
⑤在网签过程中，如发现问题，可优先参考附件六：常见问题解答来进行解决，如未能解决，可以致电相关老师询问。


附件一、用人单位发起网上签约
[image: 网签流程（单位发起）]
用人单位发起网签操作指引：（不含注册流程）
第一步：登陆云校招企业服务平台（https://hr.bysjy.com.cn/login/index.html）没注册账号的，点击页面上注册按钮先行注册，等审核通过后再进行网签。
[image: ]
第二步：点击“网签三方”，选择学生所在学校（如果还未入驻该学校，需要先在校园招聘——入驻高校菜单中，先进行高校入驻，待审核通过后再进行网签）
[image: ]
第三步：输入学生姓名或者学号，并且目标学生进行网签。
[image: ]


第四步：完善学生的签约信息，并保存；确认无误后，发起申请。
[image: ]
[image: ]


第五步：学生应约，单位发起网签申请后，学生的微信公众号上会收到相关提示，学生可以在微信公众号或者登陆网页后台进行应约。
[image: ]
[image: ]

第六步：等待学生应约，以及学校审核通过后（都会有微信通知及后台通知），即可登录后台，打印三方协议，盖章邮寄给毕业生。

[image: ../../Library/Containers/com.tencent.xinWeChat/Data/Library/Application%20Support/com.tencent.xinWeChat/2.0b4.0.9/7c0e381ddee1dad5c28c6e4989e152a7/Message/MessageTemp/9e20f478899dc29eb19741386f9343c8/Image/4921522751777_.pic.jpg][image: ../../Library/Containers/com.tencent.xinWeChat/Data/Library/Application%20Support/com.tencent.xinWeChat/2.0b4.0.9/7c0e381ddee1dad5c28c6e4989e152a7/Message/MessageTemp/9e20f478899dc29eb19741386f9343c8/Image/4911522751644_.pic.jpg]
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附件二、学生发起网签流程
[image: 网签流程（学生发起）]


学生端发起网签操作流程：（手机版）
第一步：关注学校就业公众号，并在个人中心进行登陆
[image: ][image: ]
第二步：登陆后，点击“三方协议”——点击“查看签约详情”——点击“发起签约”按步骤填写相关内容，全部填写完成后，进行检查，检查无误后，点击“保存”——保存成功后，点击提交即可发起签约申请。
[image: ][image: ][image: ]
[image: ][image: ][image: ][image: ]




第三步：等待学院/学校老师审核，审核通过（会收到微信通知）后可以登陆网页端进行打印。协议书打印注意事项：一定要勾选“背景图形”
[image: ]
[image: ]


学生端发起网签操作流程：（网页版）
第一步：打开学校就业信息网，点击学生登陆，并输入账号密码进行登陆
[image: ]
第二步：点击左侧菜单栏“三方协议”，点击“发起签约”
[image: ]


第三步：上传就业证明材料，并填写完页面信息，点击“暂存”，检查无误后，可以直接点击“发起”
[image: ]
[image: ]


第四步：等待学院/学校老师审核，审核通过（会收到微信通知）后可以登陆网页端进行打印。协议书打印注意事项：一定要勾选“背景图形”
[image: ]
[image: ]


附件四：学院审核流程
第一步：无论是单位发起的网签，还是学生申请的网签，都是在网签中的协议书中查看，点击详情可以查看学生和用人单位签约信息
[image: ]
第二步：查看违约金是否过高、派遣信息是否有明显错误，比如普通民营单位，但是需要接收报到证和档案等是否有误，如果无误，点击审核即可。审核通过后，学生和用人单位即可打印协议书。
[image: ]


附件五：违约申请流程
[image: 违约申请流程]


违约操作指引（手机端）：
[image: ][image: ][image: ]
违约操作指引（手机端）：
[image: ]
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“线下签约”操作指引（学院）
[image: ]
学生签约完成后，上报就业信息（学生）
[image: ]


附件六：常见问题解答
1、为什么学生明明没有签约，但是用人单位在“可签约列表”中搜索不到该学生
Re：学生进行网签，有两个前提：
①学生必须做完生源核验，学院或者学校有任意一方审核通过即可（为了获取学生的生源地）
②学生必须要有协议书编号（一般协议书编号会统一导入，如有个别学生无协议书编号，可以在“就业信息”——更多——领取协议书中填入协议书编号）
2、 单位发起或者学生发起后，发现信息错误需要修改该怎么办？
Re：
①单位发起网签，在学生应约之前可以撤回修改，修改后再次提交邀约；如果学生已经应约，则需要联系相关老师进行修改。
②学生发起签约，在老师没审核之前，可以自主撤回修改，修改后再次提交即可；如果老师已经审核，则需要老师打回或者联系老师进行修改。
3、 在收到单位的邀约申请时，需要立刻同意或者拒绝么？
Re：针对用人单位发出的签约邀请，各个学校会有不同的时限要求，一般为7~14个日历日，在此期限内都可以应约或者拒绝；但是在过了期限后，邀约信息会自动过期，针对过期的邀约信息，学生无法操作。
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